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Mendeley on 2007. aastal Londonis asutatud ettevõte.

Aadressil https://www.mendeley.com/ saad luua omale
konto ning kasutada Mendeley veebiversiooni. Samuti
saad peale konto loomist laadida oma arvutisse
töölauarakenduse Mendeley Desktop.

Tasuta viidete haldamise tarkvara ehk viitehaldur aitab:
• organiseerida erinevaid allikaid;
• teha koostööd teiste Mendeley kasutajatega, luua

omavahelisi gruppe;
• leida värskemaid uurimistöid ja artikleid;
• automatiseerida viidete haldamist.

Mendeley lisafunktsioonid:
• dokumentide lugemine Mendeley appiga;
• sünkroniseerimine arvuti töölaua, veebi ja 

mobiiliseadme vahel.

Lehelt https://www.mendeley.com/guides leiab
erinevaid juhendeid:   

Create a free account
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Järgi juhiseid. Automaatne paigaldusprotsess võtab aega mõned minutid.

Peale konto loomist saab omale arvutisse laadida töölauarakenduse Mendeley Desktop.

Download Mendeley Desktop
for Windows
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• Mendeley programm on korrektselt installeeritud, kui internetilehitsejasse ilmub aadressiriba kõrvale
Mendeley Web Importer ikoon:

• Mendeley programm on korrektselt installeeritud, kui Wordi avades on menüüriba References osas järgmised ikoonid:

• Oma arvuti töölaualt leiate Mendeley Desktop ikooni:
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Mendeley veebilehekülg, kui oled juba kasutajana sisse loginud:  

Sinu
nimi

Klõpsates
oma
nimel, 
avaneb
seadete
menüü.

Valides Library, avaneb lehekülg, 
kuhu saate hakata koondama omale
vajalikke allikaid (vt järgmine slaid). 2021 Koostajad: Eve Pohlak ja Ülle Kuuse 



All References – näitab
loetelus kõigi allikate kirjeid.

Recently Added – näitab loetelus viimati lisatud
allikate kirjeid.

Filter by Authors – näitab
autorite alfabeetilist nimekirja.

Favorites näitab vaid lemmikuks märgitud kirjeid. 
Lemmikuks märkimiseks klõpsa autori nime ees oleval
tähekesel.

https://www.mendeley.com/reference-manager/library

Add new – lisa uus
allikas.
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Mendeley oluline tööriist on Web Importer. 
See on programmi osa, mis leiab veebilehtedelt artiklite identifikaatorid
ning automaatselt otsib artiklile metaandmed ja PDF täisteksti (kui see
saadaval on) ning võimaldab selle salvestamise Sinu Mendeley konto
töölauale.  

Web Importeri ikoon asub veebilehitseja tööribal:

Sellel klikkides avaneb aken, mis nõuab sisse logimist. 
Kui Sul on enne lehitsema asumist arvutis Mendeley programm avatud
ning oled sinna juba sisse loginud, siis seda akent Sulle ei kuvata, 
vaid avaneb kohe aken, kust saad artikleid valima ning lisama hakata
(vaata järgmistelt slaididelt).

Kui Sa veel Mendeleysse sisse loginud polnud, kliki Sign In
ning kasuta sisse logimiseks oma Mendeley paroole. 
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Mendeley ikoon
veebilehitsejas. 
Sellel klikkides
avaneb aken
Web Importer. 
Märgistades
vajalikud artiklid, 
muutub
aktiivseks valik
Add ning sellel
klikkides
lisatakse kõik
valitud artiklid
Mendeley 
kasutaja-
kontosse.Kasutaja nimi

Mendeley Web Importer on kasutatav erinevates andmebaasides ja veebilehtedel. 
Wiley Online Library (https://onlinelibrary.wiley.com/) näide:
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Mendeley Web Importer on kasutatav erinevates andmebaasides ja veebilehtedel. 
EBSCOhost (https://search.ebscohost.com/) näide:

Kasutaja nimi
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Kasutaja nimi

Mendeley Web Importer on kasutatav erinevates andmebaasides ja veebilehtedel. 
Ajakirja Eesti Arst (https://eestiarst.ee/) näide:
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Mendeley Web Importer on kasutatav erinevates andmebaasides ja veebilehtedel. 
ScienceDirect (https://www.sciencedirect.com/) näide:

Leides ScienceDirect
andmebaasist omale
sobiva artikli, on selle
juures juba olemas
valik + Add to 
Mendeley, mis 
võimaldab artikli läbi
Web Importeri
Mendeleysse lisada. 
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Nimi

Näitab kasutajat.

Kindlasti
kontrollida
Type – kui
tegu on 
ajakirja
artikliga, 
peab olema
valitud
Journal 
Article; kui
raamatuga, 
siis Book, 
jne. 

Nimekiri näitab alla laetud
artiklite jms andmeid. Kliki
Authors või Title, et järjestust
muuta.

Groups – võimaldab luua gruppe ja  
kutsuda teisi endaga koostööd
tegema.

MENDELEY DESKTOP

Sync – uuendab andmeid. 
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Klikkides nimekirjas oleval allikal, avaneb aken allika andmetega.
Kui aken ei avane, kontrolli, et oleks märgistatud valik View –
Show Document Details.
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Iga kord kui lisate Mendeleysse uusi allikaid, kuvatakse teade, et 
vaataksite andmed üle. 

Kui kõik on korrektne, klikkige nupul Details are Correct.

NB! Antud juhul vajab parandamist Type.
Generic asemele tuleb valida Journal article.
Muutmiseks avage rippmenüü.

Kontrolli üle ka autorite nimed ning järjekord (autorite nimesid ei
esitata alfabeedis, autorite järjekord peab vastama artiklis esitatule). 
Vaata lähemalt järgmiselt slaidilt.

Kui on vaja midagi muuta, saab ise uue väärtuse sisestada,
klikkides muutmist vajavate andmete lahtril.
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Allika andmete aken. Allika autorid:

Üle peaks kontrollima ka autorid ning nende järjekorra
(autorite nimesid ei esitata alfabeedis, autorite järjekord
peab vastama artiklis märgitule).

Autorid peavad olema esitatud kujul: 
Last Name, First Names (perekonnanimi, eesnimed)
Last Name, First Names (perekonnanimi, eesnimed)
Last Name, First Names (perekonnanimi, eesnimed)
jne.

Autori(te) nime(de) muutmiseks/parandamiseks kliki autori
nimel. 

Kui allikal on mitu autorit, siis ei tohi neid sisestada samale
reale – enne iga järgmise autori lisamist tuleb liikuda Enter
klahviga uuele reale. Vastasel juhul ei kuvata neid
dokumendis viitamisel korrektselt.
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View research catalog entry for this paper – sellel valikul klikkides avaneb
mendeley.com veebileht, kus on kuvatud info antud allika kohta.

Ühtlasi on seal näha erinevat lisainfot, näiteks, mitu korda on seda allikat
viidatud (Citations) ning mitu lugejat (Readers) sellel on olnud. 
Kui allikaga on seotud täistekst, saab selle PDF-i avada vastaval ikoonil klikkides.
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Allikate lisamine
Allikaid saad lisada ka oma arvutist. 
Selleks kasuta töölaual olevat ikooni või vali File – Add files.
Avaneb arvuti dokumendikaust, kust saad sobiva faili valida.

*Allika faili võid ka hiirega oma töölaualt või kaustast Mendeley aknasse lohistada.

Allika andmete käsitsi lisamiseks vaata järgmist slaidi. 
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Allika sisestamine käsitsi
Kui allikat ja selle andmeid ei ole võimalik leida internetist (nt on tegu paberraamatuga, mõne vanema artikliga vms),
saab selle andmed ise Mendeleysse sisestada.
Selleks vali Fail – Add Entry Manually
Avaneb aken, kuhu saad ise allika andmed sisestada.

Alusta allika tüübist (Type) –
vastavalt sellele kuvatakse
täidetavad väljad. Kui on tegu 
ajakirjaartikliga, vali 
rippmenüüst Journal Article, 
kui raamatuga, vali Book jne.2021 Koostajad: Eve Pohlak ja Ülle Kuuse 



Mendeley kasutamine viitamisel arvutiprogrammis Word

Wordi ikoonide paneelilt ava References –
sellest osast leiad Mendeley tööriistad.

Insert Bibliography – loob kasutatud kirjanduse loetelu.

Refresh – uuendab kasutatud kirjanduse loetelu.

NB! Enne Wordi avamist kontrolli, et Mendeley Desktop oleks avatud!
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Erinevaid viitamisstiile on väga palju. Tallinna Tervishoiu Kõrgkoolis on viitamissüsteemina kasutusel APA viitamisstiil.

APA (American Psychological Association) viitamisstiil on loodud 1929. aastal Ameerika Psühholoogia Assotsiatsiooni
poolt, eesmärgiga luua lihtne ja arusaadav reeglistik teaduspublikatsioonide struktureerimiseks ja vormistamiseks.
APA viitamisreeglid põhinevad autor-aasta süsteemil. (Kimura, 2014). See tähendab, et viites esitatakse kasutatud allika
autori perekonnanimi ja allika loomise aasta.
Üldjuhul tuleb välja tuua ka lehekülje number, kust tsitaat pärineb. Number lisatakse aasta järele, see eraldatakse
kooloniga. (Kimura, 2014: 76-89).

Viitama hakates kontrolli kindlasti üle, et dokumendi viitamisstiiliks oleks valitud American Psychological Association (APA)
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Viite loomine

Aseta kursor tekstis sinna kohta, kuhu viidet soovid ning kliki ikoonil Insert Citation.
Avaneb otsinguaken, kuhu sisesta artikliga seotud sõna algus, autori nime esitähed, vms. Programm otsib vasteid
Mendeleys olevate allikate hulgast.

• Sobival allikal
klikkides
moodustub
viide kohta, kus
kursor asub.  
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Viite muutmiseks
kliki muutmist
vajaval
viitel ning
Insert Citation 
muutub ikooniks
Edit Citation. 

Sellel klikkides
avaneb aken, 
milles saab viidet
muuta:

Viite muutmine
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Viidetesse tuleb lisada ka leheküljenumber/leheküljenumbrid. Mendeley ei lisa neid automaatselt!

Lehekülje täpsusega tuleb kindlasti märkida otsesed tsitaadid.
Alati ei ole võimalik leheküljenumbrit märkida (nt kui viidatakse uurimusele tervikuna), kuid üldreegliks on,
et lugeja peaks kergesti leidma need leheküljed, kust info on võetud.

Leheküljenumbrid tuleb Mendeleys lisada käsitsi. Selleks märgista viide sellel klõpsates ning kliki ikoonil Edit Citation.
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Avaneb aken, kus saad viites muudatusi teha:

Kliki vajalikul viitel, et see muutuks aktiivseks. Aknas avanevad lisavalikud.
Lisa leheküljenumbrid lahtrisse Page ning vajuta OK.
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Programm lisab leheküljenumbrid viitesse: 

Aastaarvu järel olev koma [,] ning lehekülje ingliskeelne lühend “p.” või “pp.” tuleb asendada kirjavahemärgiga
koolon [:]. Kooloni järel peab olema tühik. Kooloni ees tühikut ei ole. (Vaata lisaks järgmist slaidi!)
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Asendades inglise keelsed lehekülje lühendid “pp.” ja “p.” viites

kooloniga , näitab programm tehtud muudatusi ning küsib neile kinnitust. 

Muudatuste kinnitamiseks valige Keep Manual Edit. 
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Kasutatud
kirjanduse
vormistamiseks
vii kursor kohta, 
kuhu soovid
loetelu
genereerida
ning kliki ikoonil
Insert 
Bibliography.

Kasutatud
kirjandus
vormistatakse
hetkega
soovitud kohta.

Kasutatud kirjanduse vormistamine

KASUTATUD KIRJANDUS
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Kasutatud kirjanduse vormistuse uuendamine

Tekstis olevates viidetes tehtud muudatused kajastuvad koheselt automaatselt ka kasutatud kirjanduses.

Tehes muudatusi Mendeleys – näiteks parandades allika andmeid, tuleb selleks, et ka Wordis muudatused kajastuksid,
klikkida Refresh – siis kajastuvad kõik tehtud muudatused/parandused ka Wordi dokumendis juba tehtud viidetes
ning kasutatud kirjanduses. 
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